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Noteikumi prezentacijas sagatavosanai

Lietotnes Microsoft
PowerPoint 2010 logs
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Lai batu értak veikt dazadas darbibas ar slaidiem un to
objektiem, MS PowerPoint loga kreisaja stlrt atrodas
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pogas prezentacijas skatu parslegsanai.
Prezentacijas apskates veidus iesp&jams parslégt ar1, izmantojot
cilnes View komandkartes komandas:
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Ja nepiecieSams, tad dizainu var sl

maintt - skata View - Slide Master.

Izvéletais dizains tiek iestatits uzreiz visiem slaidiem.
Ja nepiecieSams dizainu izmantot tikai atlasitajiem slaidiem, tad:
. atver izvéléta dizaina konteksta izvélni;
. izvélneé izvélas komandu Apply to Selected Slides (Lietot
atlasttajiem slaidiem).

Kad slaidiem ir pielietots kads noforméjuma dizains (Sablons),
krasu shému - dizaina izmantotas krasas un to savienojumus - var
maintt. Nospiez Colors.



Veidojot prezentaciju, jaievéro noteikumi:

viena slaida nav daudz dazadu objektu (2 objekti — teksts +
attéls vai 2 atteli);

visiem slaidiem izmantots viens un tas pats fonts - Arial,
virsrakstus izcel ar stiliem, burtu lielumiem;

NELIETOT nelatviskotus fontus, specifiskus fontus, jo tie var
nebt cita datora;

rakstzimju izmeérs ir no 24 — 32 pt pamattekstam un 34 —
44pt virsrakstiem (nav vélams mainit prezentacijas ietvaros);
slaida ir ne vairak ka 10 teksta rindinas, un katra rindina ir ne
vairak ka 6 vardi;

lidzigiem objektiem un darbibam lietotas vienas un tas pasas
animacijas;

viena slaida lietot ne vairak ka 3 krasas;

satura izvietojums slaidos ir planots, organizéts un
konspektivs.

Slaida satura veidoSanas paraugs:
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Ada Lavleisa (1815. — 1852.)

Londona dzimusi anglu matematike un rakstniece
Fasaulé pirma programmétaja

Izstradaja redzéjumu par datoru spéju parsniegt
vienkarsu aprékinasanu

Vinas piezimes ir svarigas datoru agrinaja vésture

Pazistama ar darbu pie Carlza BebidZa analitiskas
masinas

Uzskatlja, ka datori veic vairak uzdevumu neka tikai
aprékinus

Rakstnieka Bairona meita

Diana



Prezentaciju var saglabat:

- piespiezot atras piekluves rikjoslas pogu Save,;
« ar taustinu kombinaciju CTRL + S;
. lentes cilnes File izvéloties komandu Save.

Prezentacijas nosaukumu labak veidot ta, lai izteiktu tas saturu.
Nosaukums nedrikst saturét $adus simbolus: /,\, >, <, *,?,", |, ;,;
un datnes nosaukuma veidoSanai ieteicams izmantot latinu
alfabéta burtus un ciparus.

Prezentaciju ir iespéjams demonstrét divos veidos:

« rokas rezima, vadot slaidu nomainu ar peli vai tastattras
taustiniem;

. automatiskaja rezima, kura slaidi un objekti tajos nomainas
automatiski.

Pirms drukasanas var aplikot prezentaciju tada izskata, kada ta
tiks izdrukata. To nodroSina rezims drukas priekSskatiSanai un
izdrukasanas parametru iestatiSanai.

Drukasdanas priek$skatiSanas un izdrukasanas rezima (cilné File
- Print) var noteikt ne tikai drukadSanas parametrus, bet art redigét
galveni un kajeni, vienlaikus visas izmainas aplukojot loga
priekSskatijuma dala:
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