
Lielu dokumentu 
formēšana



1. Lapas izmērs A4. Lapas malas. (ZPD 

noteikts – 2,5 cm no visām četrām malām)

2. Fonts – Times New Roman

3. Izveido titullapu
 Mācību iestādes nosaukums (16 pt, centrēts)

 Temata nosaukums (36 pt, centrēts)

 Darba veids (16 pt centrēts)

 Darba autors, vadītājs, konsultants (16 pt, pa 
labi)

 Darba izpildes vieta, gads (16 pt centrēts)

Dokumenta struktūras izveidošana





Titullapa

Anotācija

Annotation

Saturs

Ievads

1. Literatūras apskats

2. Metodes

Secinājumi

Literatūras saraksts

Pielikums



Dokumenta struktūras izveidošana

3. Izveido 1.sadaļu: Titullapa  Anotācija

Annotation  Saturs 

4. Ievieto tekstu 2. sadaļā (katru nodaļu 
sāk jaunā lapā )

5. Izveido 3. sadaļu (pirms Pielikumi)





Sadaļas beigas, Lappuses izkārtojums – Pārtraukumi – Sadaļu 
pārtraukumi – Nākamā lappuse, lieto divas reizes visā darbā 

Lapas beigas, CTRL + ENTER, lieto aiz katras 
nodaļas



6. Ievieto lapu numurus tikai 2. sadaļā



7. Iestājas 2.sadaļā

Izslēdz īpašību – Tāda pati kā iepriekšējā

Maina īpašību – ar kādu lapas numuru sākt (Ievads –
2) 



Ja nepieciešams, tad numurē arī 4.sadaļu –
pielikumus. Numerācija jāsāk ar pielikuma otro lapu –
no 2.
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Rakstzīmes

 Fonts – Times New Roman

 Krāsa melna

 Rindstarpas intervāls 1,0

 Pamatteksts: 

 12 pt

 rindkopa – taisnota

 pirmās rindas atkāpe 1 cm

 Virsraksts1:

 16 pt, treknraksts

 rindkopa – centrēta

 Virsraksts2:

 14 pt

 rindkopa – līdzināta pa kreisi



1. Galvenais virsraksts

2. Apakšvirsraksts

3. Pamatteksts

Teksta un 
virsrakstu stili

Labot stilu

Jauns stils

Nodzēst stilu



1. Galvenais virsraksts

Modificēt









1. Pamatteksts







Automātiskais satura rādītājs

1) Cilne -Atsauces

2) Satura rādītājs

3) Pielāgots

satura rādītājs …

F9 – Atjaunināt





Grafiki, diagrammas, 
shēmas, zīmējumi, fotoattēli



Autori izveidoja ER modeli ar 6 tabulām starp kurām ir 7 
relācijas, kas nodrošināja loģisku datu apmaiņu starp tabulām. 
Vislielākās grūtības ER modeļa izveidē sagādāja iepriekš 
minēto relāciju izveide. (Skat. 5.att.) 



Attēlu ievietošana

1) Ievieto attēlu vienā rindkopā. Centrē

2) Nākošajā rindkopā izveido jaunu vai modificē stilu 

Paraksts



• Vienā lappusē ne vairāk kā 2 attēli 
vai 2 tabulas



Literatūras saraksts








